~

EN

) INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No.Contrato Administrativo 2026-204-7-1-3 !
No]De Acuerdo Ministerial de aprobacidn de RH-029-204-36-2026 !
contrato: '
Tipp de Servicios: Técnicos =
Nombres y apellidos de la persona contratista: Hugo Orlando Domingo Velasco :
NITide la persona contratista 94288238 '
Plazo de contratacién: | Del: 01 de Julio de Al: 31 de Diciembre de 2026

' 2026
Periodo de este Del: 01 de Julio.de Al: 31 deJulioc de 2026 |
informe: 2026 |
Mo:nto a pagar: Nueve mil quetzales exactos Q. 9,000.00 :
Prestados en: VICEDESPACHO DE SEGURIDAD ALIMENTARIAY

" NUTRICIONAL '

En el cumplimiento a fa cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-29, suscrito con

1.

i
i

mi pTrsona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:
\

Servicios técnicos en Ja repreduccidn de documentos que se generan en el Vicedespacho
Actividad: Apoyé en la realizacion de actividades administrativas internas del Vicedespacho las cuales
consistieron en la reproduccién de documentos (fotocopias), organizacidn en folders y foliado
correspondiente, tramite de egresos de documentos como: Manuales, convenios, oficios circulzllres,
expedientes de solicitudes de Alimentos Por Acciones, oficios, providencias y carpetas judiciales.
Asimismo, su posterior distribucién a las diferentes dreas internas y externas, para el seguimiento
carrespondiente y emision de respuesta segiin lo solicitado,

Resultado: La entrega y reproduccion de documentos del Viceministerio de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, se realizé con el dnico motivo de dar respuesta a los oficios ingresados de las distintas

dependencias. :

Servicios técnicos para el cotejo de la correspondencia que ingresa al Visan

Actividad: Apoyé en el cotejo de los documentos ingresados al Vicedespacho, tales como
expedientes conformados para solicitudes de Alimentos por Acciones, verificando que cumpli‘eran
con los requisitos establecidos en la Guia autorizada por la autoridad superior. Asimismo, revisé la
informacién oficial remitida por las distintas direcciones del Viceministerio, relacionada con la
atencién de requerimientos del Congreso de la Republica de Guatemala, Ministerio Plibllico,
Procuradurfa General de la Nacién y la Comisién Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos, con
el fin de constatar que la documentacion estuviera completa y conforme a lo solicitado. De :igual
manera, realicé la recepcion de documentos en los lugares de origen, procediendo a sellarlos y
firmarlos de recibido para su posterior traslado al Vicedespacho, debido al cardcter urgente dIe los
mismos. Finalmente, verifiqué que toda la documentacidn cumpliera con la informacién requerida

por el Viceministerio. .

Resultado: E! cotejo de Jos decumentos oficiales permitié mantener un mejor control y organizacion
del archive ubicado en el Vicedespacho, garantizando su adecuado resguardo,




3. Servicios técnicos para colaborar en la consolidacion de la informacién recibida por la Sesan y el

departamento de Alimentos por Acciones.

Actividad: Apoyé en la revision y verificacion de solicitudes del programa Alimentos por Acciones
provenientes de los 22 departamentos del pais. Asimismo, realicé la verificacion y recepcién de
expedientes ingresados al Vicedespacho de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
la Presidencia (SESAN), relacionados con Medidas Judiciales, Medidas Cautelares, casos de familias
en situacion de Inseguridad Alimentaria y Nutricional, familias con nifios con Desnutriciéon Aguda y
Medidas Transitorias, verificando que la documentaciéon cumpliera con los requisitos y lineamientos
establecidos.

Resultado: La consolidacion de datos se realizo para llevar a cabo un mejor control de las solicitudes
requeridas por los Cocodes y la Sesan dandoles el tramite correspondiente.

4. Servicios técnicos en las actividades de mensajeria interna y externa del despacho del visan.
Actividad: Apoyé en la distribucion de documentos oficiales emitidos por el Vicedespacho,
incluyendo providencias, oficios circulares, solicitudes de informacion y respuestas requeridas por
distintas entidades y dreas externas. La distribucién se realizé a las siguientes dependencias e
instituciones: Direccién de Asistencia Alimentaria y Nutricional, Direccion de Monitoreo y Logistica,
Direccidn de Planeamiento, Direccion de Coordinacion y Extension Rural, Congreso de la Republica
de Guatemala, Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia, Programa
Mundial de Alimentos, Ministerio Piblico, Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos,
Procuraduria General de la Nacion, Secretaria Privada de la Presidencia, Instituto Nacional de
Estadistica, Asimismo, se realizd la entrega de documentos en las distintas areas internas del
Ministerio, tales como: Kopia, Admision de Personal de Recursos Humanos, Asesoria Juridica,
Administracion General, Direccion de Recursos Humanos, Direccion de Informatica, Comunicacién
social e informacidon puablica, Administracion Interna, Servicios Generales, Auditoria Interna,
Despacho superior.

Resultado: Estas acciones garantizaron la oportuna circulaciéon de la documentacion oficial,
contribuyendo al adecuado seguimiento de los casos y fortaleciendo la coordinacion
interinstitucional e interna.

5. Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad: Apoyé en el traslado de mabiliario y equipo de computacion a las distintas areas del
Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

Resultado: El traslado de mobiliario y equipo se realizd con el propdsito de asignar a cada persona
su equipo y llevar un mejor control en el drea de inventarios.

(F) Hu% DOrwn'.\'(\/qo. (F)

2988636180101 VS

\z % 2

g 5 \Z 4:;; -

Licda. Dinorah Herrera def Valle o X

VICEMINISTRA DE SEGURIDAD ~EMALA S
ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL




